	巡回指導時に準備していただく関係帳票類について（最近年度又は最近月のもの）

	①経営許可申請書

	②事業計画変更認可申請書（事前届・事後届）等　※車両増減のような届出書も含む

	③事業報告書・事業実績報告書　※本社巡回のみ必要

	④運行管理者選任届

	⑤運行管理者手帳　※選任している方全員分。写しでも可

	⑥整備管理者選任届

	⑦整備管理者選任後研修修了証　※選任している方全員分。写しでも可

	⑧車両台帳　※自動車検査証及び自賠責保険の写し

	⑨運行管理規定

	⑩整備管理規定

	⑪自動車事故報告書　
※過去3年以内に自動車事故報告規則に該当する重大事故が発生した場合のみ

	⑫事故報告書　※⑪に該当しない事故で社内にて記録保存

	⑬運転者台帳

	⑭運転記録証明書又は無事故無違反証明書　
※選任後1年以内の運転者のみ。過去3年間以上の証明が必要

	⑮初任運転者指導教育記録簿　※選任1年以内の運転者のみ必要

	⑯適性診断の受診結果表　※選任後1年以内の運転者及び65歳以上の高齢運転者

	⑰乗務員への指導教育計画表・同記録簿

	⑱日常点検表

	⑲定期点検整備実施計画表

	⑳点検整備記録簿　※事務所に保存している写し

	㉑就業規則

	㉒労基法36協定

	㉓労災・雇用保険、健保・厚生年金加入台帳　※直近の給与明細でも可

	㉔健康診断結果・同記録簿

	㉕出勤簿

	㉖運行計画及び勤務割当表

	㉗点呼記録簿

	㉘乗務記録（運転日報）

	㉙運行記録計による記録　※装着対象車両のみ

	㉚運行指示書　※中間点呼を伴う運行のみ必要

	㉛運輸安全マネジメント公表資料

	㉜賃金台帳

	㉝給与規程

	㉞総勘定元帳


　※巡回の進捗によっては、一部書類について確認を省略する場合がございます。
